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PREZADO CLIENTE,

Para que seja efetuada a venda dos TDA’s (Títulos da Dívida Agrária) perante a Caixa Econômica Federal, deve-se proceder da seguinte forma:

1 - Imprimir em 03 (três) vias o documento que lhe enviaremos (CARTA DE TRANSFERÊNCIA DE CUSTÓDIA DE TDA COM FINANCEIRO); 
2 - Assinar (pessoalmente) no Cartório e solicitar ao cartorário que o reconhecimento de firma da assinatura seja feito por verdadeira ou por autenticidade;

2.1 - Tirar uma xerox autenticada de seus documentos pessoais (Carteira de Identidade e CPF);
3 – Registrar o documento no Cartório de Títulos e Documentos (geralmente cada Cartório cobra uma taxa diferente e esta despesa é paga pelo vendedor) e;
4 – Entregar todos os papéis ao Gerente da Caixa Econômica Federal e solicitar ao gerente: o Contrato Preliminar de Prestação de Custódia de Títulos Públicos Federais e Créditos Securitizados, para ser assinado.

* Em se tratando de pessoa jurídica, deverá ainda solicitar perante a Junta Comercial:

a) Certidão Simplificada da empresa (Prazo de validade: 30 dias da emissão).
b) Xerox autenticada do contrato social, para as empresas LTDA ou da última ata da sessão para as S/A.
c) Imprimir a Carta de Transferência no papel timbrado da empresa (OBS: Caso não tenha papel timbrado, já providenciamos um para a carta de TDAs). 
OBS: Depois de receber toda a documentação, o gerente a enviará para a Gefin (Gerência Financeira da Caixa em Brasília) por fax ou email (NÃO É NECESSÁRIO ENVIAR POR MALOTE). Caso ele não esteja a par dos procedimentos, é necessário que ele ligue na Gefin para se informar, pois terá o recolhimento de algumas tarifas (de transferência e de custódia) e ele também precisará encaminhar para a Gefin os dados da carta através de CI (um formulário no qual serão digitados todas as informações dos TDA's) e também o cartão autógrafo do cliente. Após o recebimento de toda a documentação pela Gefin, irá para o setor de análise e o prazo médio para efetuar a operação é de 48 a 96 horas, sendo que nos 2 primeiros dias úteis do mês a Caixa não liquida esse tipo de operação. Após os trâmites especificados, a CEF/DF entrará em contado com o (a) Sr. (a), para confirmar a venda dos títulos. Tenha consigo a carta.
Atenciosamente,
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Renata de Lima Teixeira
14.626 OAB/GO
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